
郵便入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認の上、入札書等を郵送して下さい。

１　入札書

項　目

様式 □ 所定様式の入札書を使用していますか。

年月日 □ 開札日（入札日）を記入していますか。（入札通知に記載）

宛　名 □ 愛南町長宛になっていますか。

□ 入札者は本町の入札参加資格を有していますか。

□ 入札者の住所、称号又は名称及び代表者名を記載していますか。

□ 入札者の代表者印を押印していますか。

工事（業務）名 □ 入札通知と同じ工事（業務）名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

□ 記載金額に誤りはありませんか。記載金額を訂正した場合は無効です。

□ 記載金額は消費税を除いた金額ですか。

□ 記載金額は入札書比較価格（入札通知に記載）以下の金額ですか。

□ 記載金額は最低制限価格（設定した場合）以上の金額ですか。

□ 金額の頭部に￥を付記していますか。

２　外封筒

項　目

□ 宛先は「城辺郵便局留」になっていますか。

□
宛先は「〒798-4131、愛媛県南宇和郡愛南町城辺甲2415-4番地　城辺郵便局留
愛南町役場　企画財政課　入札係　行」を記載していますか。

□ 「入札書在中」を朱書で記載していますか。

□ 工事（業務）名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

□ 開札日を記載していますか。（入札執行通知に記載）

□ 入札者の住所、氏名を記載していますか。

□ 入札書を入れた内封筒を入れていますか。

□ 内封筒は一通ですか。

封かん □ のり付けしていますか。

３　内封筒

項　目

□ 愛南町長宛ですか。

□ 工事（業務）名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

□ 「入札書在中」又は「工事費内訳書在中」を記載していますか。

□ 入札者の氏名を記載していますか。

封筒裏 □ 代表者印で封印していますか。

□ 入札書又は工事費内訳書を入れていますか。

□ 入札書又は工事費内訳書は一通ですか。

封かん □ のり付けしていますか。

４　郵送

項　目

郵送方法 □ 一般書留、簡易書類としていますか。（特定記録郵便は認めない）

□ 郵送の開始は到着期限の10日前からです。

□ 到着期限までに城辺郵便局に届くことを投函する郵便局で確認しましたか。

５　その他

項　目

その他 □ 入札書、内封筒、外封筒に記載した工事（業務）名、工事（業務）場所はすべて同一ですか。

入札者

入札金額

同封書類

郵送開始

封筒（表）

入札書を郵送する際のチェックシート

※チェックポイントの確認後は、到着期限（入札執行通知に記載）までに入札書が届くよう、早めに投函して下さい。
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